ORGANIZACNA STRUKTURA MESTSKEHO URADU

Primator
Hlavny kontrolor mesta
Prednosta mestského uradu

1. ORGANIZACNY REFERAT
Oddelenia:

a) Sekretariat primatora mesta

b) Evidencia obyvatel'ov a matrika

¢) Kancelaria prvého kontaktu

d) Informacné systémy

e) Hospodarsko-organizacné sluzby

2. Finan¢ny a majetkovy referat
Oddelenia:

a) Ekonomické,

b) Uétovnictvo a mestsky majetok,

c) Mzdy a miestne dane,

d) Miestne poplatky a pokladna,

3. Personalno-pravny referat

4. Referat bytovy, socialnych veci a Skolstva
Oddelenia:

a) Socialna praca — $kolstvo, priestupky

b) Socialna praca — bytové zalezitosti

c) Terénna socidlna praca

d) Opatrovatel'ska sluzba

5. Referat vystavby a rozvoja mesta

6. Referat kultury



OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI
HLAVNEHO KONTROLORA MESTA. )
PREDNOSTU A REFERATOV MESTSKEHO URADU V JELSAVE

Hlavny kontrolor mesta
- kontrolna cinnost’ Vv organizéciach v zriadovatel'skej a zakladatel'skej posobnosti Mesta JelSava
a Vv organizaciach, ktorym bola poskytnutd dotacia z rozpoc¢tu mesta,

Prednosta mestského uradu
- organizacna, riadiaca a kontrolna ¢innost’,

- projekty a dotécie zo $tatneho rozpoétu a fondov EU

1. Organizacny referat
Oddelenia:

Sekretariat primatora mesta

- zostavovanie pracovného programu primatora a prace spojené s jeho realizaciou,

- vybavovanie koreSpondencie primatora mesta,

- priprava materidlov na zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady, vyhotovovanie
zapisnic z rokovani mestského zastupitel'stva a mestskej rady,

- zhromazd’'ovanie materidlov do kroniky mesta,

- zivotné prostredie,

Evidencia obyvatel’ov_a matrika

- evidencia obyvatel'ov a S fiou spojena agenda,

- vykon Statnej spravy na useku matrik,

- priprava ob¢ianskych obradov a slavnosti a priprava kulturno-spolo¢enskych podujati mesta

Kancelaria prvého kontaktu
- isek organizaény: - obsluha telefonnej ustredne MsU,
- donaska a odnaska postovych zasielok,
- sprava registratiry a spisova sluzba,
- kontakt s uchadza¢mi o zamestnanie,
- civilna ochrana,

- sluzby verejnosti : - kopirovacie a faxové sluzby,
- vydavanie tlaciv pre obCanov /dafové priznania, Ziadosti ap./
- prijimanie podani od ob¢anov,
- prijimanie platieb od obcanov,
- podéavanie informécii o prislusnosti konkrétnych zamestnancov na
vybavovanie ich podnetov, dopytov alebo st’aznosti,
- ohlasoviia poziarov

Informacné systémy
- sprava a prevadzka informac¢ného systému v mestskych zariadeniach,
- sprava a aktualizacia webového sidla mesta,




Hospodarsko-organizacné sluzby

- technicka sprava budov,

- evidencia a kontrola vykonavania mensich obecnych sluzieb,
- upratovanie,

- vodi¢ sluzobného osobného motorového vozidla,

2. Finan¢ny a majetkovy referat
- rozpocet, programovy rozpocet mesta,
- uctovnictvo a mestsky majetok,

- mzdy a miestne dane.,

- miestne poplatky a pokladna,

3. Personalno-pravny referat
- personalna agenda,
- pravna agenda,

4. Referat bytovy, socialnych veci a Skolstva
- prijimanie a evidencia ziadosti o byt,

- socialna agenda,

- priestupky,

- Skolska agenda,

5. Referat vystavby a rozvoja mesta
- investi¢na ¢innost’ mesta,
- rozvoj podnikania,

6. Referat kultury

- kultarno-spolo¢enska, §portova ¢innost’ a zaujmové aktivity,
- zabezpecenie chodu mestskej kniZnice,

- poskytovanie internetovych sluzieb,

- vydavanie mesaénika JELSAVAN,

- organizacia ¢innosti mestského domu kultury,

- sprava mestskej kolkéarne.



PERSONALNE OBSADENIE )
JEDNOTLIVYCH REFERATOV MESTSKEHO URADU V JELSAVE

Funkcia Meno, priezvisko, Telefon e-mail
titul

Primator MVDr. Milan 058/4482422 | kolesar.primator@)jelsava.sk
Kolesar 0905/507595 | mestskyurad@jelsava.sk

HlavnT kontrolér Lubomir 058/4482 631 | kontrola@jelsava.sk

mesta Miklo

Prednostka MsU Ing. Miroslava 058/4881 930 | miroslava.repakova@)jelsava.sk
Repakova 058/4881 931

1. Organizacny referat

Oddelenia Zamestnanec Telefén e-mail

sekretariat primatora Zuzana ChlebuSova | 058/4482422 | primator(@jelsava.sk
058/4881930 | mestskyurad@)jelsava.sk
058/4881931

evidencia obyvatel'stva Mgr. Mariana 058/4482650 | matrika@)jelsava.sk

a matrika Vojtechovska

kancelaria prvého kontak- | Gabriela 058/4482631 | organizacne@jelsava.sk

tu, poziarna ochrana, civil- | Jakubecova 058/4482632

na ochrana

informacéné systémy Radoslav JankoSik | 058/4482631 | jankosik@jelsava.sk

hospodarsko-organizacné | Ondrej Kovac 058/4482631

sluzby,/technicka sprava

budov,upratovanie ap./

2. Finan¢ny a majetkovy referat

Oddelenia Zamestnanec Telefon e-mail

ekonomické Ing. Bibiana 058/4482631 | ekonom@)jelsava.sk

JankoSikova

uctovnictvo a sprava Be. Ingrid 058/4482631 | uctovnik@jelsava.sk

mestského majetku Kostelna

mzdy a miestne dane Bc. Gabriela 058/4482631 | financie@jelsava.sk

Sabonova

miestne poplatky Eva 058/4482631 | pokladna@jelsava.sk

a pokladna Meliskova

3.Personalno-pravny Ol'ga 058/4482730| msu@)jelsava.sk

referat Mezenska
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4. Referat bytovy, socialnych veci a Skolstva

Telefon e-mail
Socialna praca Erika 058/4482631 | socialne@)jelsava.sk
- Skolstvo, priestupky Kriakova
Socialna praca Pavel 058/4482631 | socialne@)jelsava.sk
- bytové zélezitosti Kovarik
Terénna socidlna praca Ladislav Berki 058/4482631 | ksp@zoznam.sk
Jan Grlak 058/7325905
Jana Boldiova
Mariana Horvathova
Silvia Polomkova
Svetlana Javorc¢ikova
Ingrid Zigova
Bc. Kvetoslava
1Zdinska
Opatrovatel’'ska sluzba Bozena Balazova
/opatrovatel’ky v domacnosti/ | Viera Cerinova
Jaroslava
Sklenarikova
3. Referat vystavby Edita Balcova 058/4482631| vystavba@)jelsava.sk
a rozvoja mesta
6. Referat kultury
Mestska kniznica Alena Sabonova 058/4482062 | kniznica@)jelsava.sk
Valéria SpiSakova 058/4482062 | spisakova.kniznica@)jelsava.sk

Personalne obsadenie
Zariadenia opatrovatel'skej sluzby 9. maja 302, Jelsava

/tel. 058/4482 215/

1. | Riaditel’ka zariadenia

Martina Palocziova

2. | Opatrovatel’ky

Ing. Janka Gocaltovska
Marcela Hudakova
Bozena Struharova
Jarmila Vic¢ekova

3. | Kuchyna Lydia Hrivnakova
Bozena Gergelyova
4. | Udrzba Vladimir Bubenéik

5. | Upratovanie

Viera OndrejSikova
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